M ésto Ceska Trebova
vyhlaSuje vytrovétizeni dle zakona. 312/2002 Sb.,
oradnicich uzemnich samospravnych gello znén¢ nekterych zakon,
na obsazeni pracovniho mista:

sekretar/ka starosty

0 MISTO VYKONU PRACE :
- méstoCeska Febova.

O PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNIHO POM ERU:

- Grednikem se fize stat fyzickd osoba, kterd je statnimtasiem Ceské republiky,
popipack fyzicka osoba, kterd je cizim statnimsabem a ma Ceské republice trvaly
pobyt, dosahla &ku 18 let, je zpsobila k pravnim ukaim, je bezuhonna, ovlada
jednaci jazyk a spuje dalSi pedpoklady pro vykon spravnictinnosti stanovené
zvlastnim pravnimigdpisem.

O JINE POZADAVKY:
- UpIné stedoSkolské vz#ani,
- ptehled a orientace v zakbre. 128/2000 Sb., o obcich (obecniizeni), ve zani
pozcjSich gedpidi,
- vyborna znalosteského jazyka (pravidéeskeho pravopisu),
- praxe ve viejné spray minimalre 1 rok
- velmi dobré komunikativni a organi#@ schopnosti,
- aktivni znalost prace na PC,
- flexibilita, samostatnost, spolehlivost, odgdwmost,
- bezdhonnost,
- fidi¢sky pirikaz skupiny B vyhodou,
- znalost anglického jazyka vyhodou.

O CHARAKTERISTIKA POVOLANI:

- vykon ¢innosti a zabezgeni zakonas. 128/2000 Sb., o obcich (obecrtizeni), ve
zréni pozajSich pgredpidi, souvisejicich s organizaci a zajiiim vystum (zapisi,
usneseni) z jednani zastupitelstva a radstay

- obstaravani zaleZitosti spojenych fedni ¢innosti starosty, ifjpadré mistostarosi
(korespondence, organizadednich jednani, gzovani zapis, atd.),

- organizace slavnostnich akci, vyznamnych udalogfi@nnych pobyi s partnerskymi
mesty,

- vedeni a zpracovani p&tni knihy meésta a knih o spolupraci s partnerskyngisty,

0O PREDPOKLADANY NASTUP:
- dle dohody

Q PLATOVE PODMINKY:
- zarazeni dle zakon&. 262/2006 Sb., zakoniku prace, veirnpozdijSich pedpigi
andizeni vlddy ¢. 564/2006 Sb., o platovych peémech zamistnand
ve veejnych sluzbach a sprgwe zréni pozdjSich gedpisi.



O INFORMACE POSKYTNE: )
- Ing. Vera Pirklov4, tajemnice MU tel.: 465 500 113

O POVINNE NALEZITOSTI P RIHLASKY:
- jméno, gijmeni a titul,
- datum a misto narozeni,
statni gislusnost,
misto trvalého pobytu,
telefonicky kontakt,
Cislo oktanského prkazu nebocislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obana,
- datum a podpis.

K piihlasce je nutno dale Hpoijit tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadmértéstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se sprawmciosti,

- vypis z evidence Rejsku tresti ne starSi nez 3 ¢gice; u cizich statnichriglusnika téz
obdobny doklad osdcujici bezdhonnost vydany domovskym statem; polakabity
doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezuhdrestnym prohlasenim,

- owétena kopie dokladu o nejvysSim dosazenénghandl.

Pisemné mi’hlévéky zqsilc,ajte do 25.09.201% obalce ozn&ené v levém hornim rohu
napisem ,VYBEROVE RIZENI - SEK - NEOTVIRAT" na adresu:

Ing. Veéra Pirklova
Tajemnice MU

Staré nargsti 78

560 02X eska Febova

K VYB EROVEMU RIiZENI
BUDOU ROZESILANY POZVANKY




