Mésto Ceska Tirebova
vyhlaSuje vytrovétizeni dle zakona. 312/2002 Sb.,
oradnicich zemnich samospravnych @elko znéné nékterych zakon,
na obsazeni pracovniho mista:

Referent/ka oddleni vnitini spravy
Méstského Gadu Ceska Trebova
(zastup za matskou dovolenou)

0 MiISTO VYKONU PRACE :
- Budova Mestského tadu vCeské Febové, Staré naseti 78,Ceska Febova.

0 PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNIHO POM ERU:

- Urednikem se rive stat fyzicka osoba, ktera je statnimtastem Ceské republiky,
poptipack fyzickd osoba, kterd je cizim statnimiabem a ma Ceské republice trvaly
pobyt, dosahla &ku 18 let, je zpsobila k pravnim ukaim, je bezuhonna, ovlada
jednaci jazyk a splje dalSi pedpoklady pro vykon spravnicinnosti stanovené
zvlastnim pravnimigdpisem.

Q JINE POZADAVKY:

- Uplné stedoSkolské vz#lani,

- schopnost tvorby systémové dokumentace, orgamizzhopnosti,

- znalost anglického jazyka (Zidodu zastupu v Turistickém infor@@m centru),

- znalost mistnich podminek,

- aktivni znalost prace s PC,

- flexibilita, samostatnost, spolehlivost, odpdwost,

- komunikativni schopnosti,

- bezuhonnost,

- vyhodou zkouska z vidimace a legalizace,

- vyhodou znalostifislusnych pravnichipdpidi v oblasti PO a BOZP,

- vyhodou znalost krizovych pravnichieolpigi (zakon ¢. 239/2000 Sb., zakon
¢. 240/2000 Sb., zdkan 241/2000 Sb.),

- vyhodou znalost zakon& 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové stuzbo zngné
nekterych zakon,

- vyhodouridi¢sky piikaz skupiny B.

0 CHARAKTERISTIKA POVOLANI:

- zajis€ni vykonu ¢innosti v oblasti pozarni ochrany formou spolupré&cedbors
zpasobilou osobou,

- zajiseéni vykonu ¢innosti v oblasti BOZP formou spoluprace s odBommisobilou
osobou,

- plnéni tkoki mestaCeska Febova vzhledem k jeho organizém slozkam — Jednotkam
sboru dobrovolnych hasi (priprava a evidence Dohodctenstvi, zabezgeni odborné
piipravy¢lena jednotky, zabezgeni zdravotnich prohlidekfiprava a kontrol&erpani
rozpcaitu jednotek...),

- zajiseni agendy nsstského adu na Useku ztrat a nalgzodle oldanského zakoniku,

- zajiséni daldich agend odkeni vnitni spravy MU (evidence kifa a razitek, sprava
spisovny MU, skart&ni fizeni),

- zastupovani na pozici referenta podatelny, CzecNFCH Turistického informé&niho
centra.



0O PREDPOKLADANY NASTUP:
- ihned

Q PLATOVE PODMINKY:
- Zarazeni dle zakond&. 262/2006 Sb., zakoniku prace, veirinpozdjSich pedpisi
andizeni vlddy ¢. 564/2006 Sb., o platovych peémech zamistnand
ve veejnych sluzbach a sprgwe zréni pozajSich gedpisi.

U INFORMACE POSKYTNE: )
- Ing. Vera Pirklova, tajemnice MU tel.: 465 500 113
- Ing. Jii Mare§, vedouci odteni vnitni spravy tel.: 465 500 138

QO POVINNE NALEZITOSTI P RIHLASKY:
- Jméno, fjmeni a titul
- Datum a misto narozeni
- Stéatni pisluSnost
- Misto trvalého pobytu
- Telefonicky kontakt
- Cislo oltanského pikazu nebocislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obana
- Datum a podpis

K piihl4dSce je nutno dale $pojit tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadmértéstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se sprawmciosti,

- vypis z evidence Rejsku tresti ne starSi nez 3 &mice; u cizich statnichriglusnika téz
obdobny doklad osdcujici bezdahonnost vydany domovskym statem; polakaby
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhdrestnym prohlasenim,

- ovétend kopie dokladu o nejvysSim dosazenénghandl.

Pisemné mi’hlévéky zqsilc,ajte do _19.08.201% obalce ozn&ené v levém hornim rohu
napisem ,VYBEROVE RIZENI - OVS - NEOTVIRAT" na adresu:

Ing. Veéra Pirklova
Tajemnice MU

Staré narwgsti 78

560 02X eska Febova

VYBEROVE RIiZENi SE USKUTECNI
VE CTVRTEK 20.08.2015 OD 09:00 HODIN,
formou pisemného testu ze znalostieyee spravy, mistnich podminek, pravni¢bdpisi
pozarni ochrany, BOZP a ze znalosti anglickéholjazy

Prokihne ve velké zasedaci mistnostistékého tadu vCeské Febové
(I. poschodi budovy radnice na Starém #stirt. p. 78).

I POZVANKY K VYB EROVEMU RIiZENIi JIZ NEBUDOU ROZESILANY !




